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Pasaporte para ninos de 3 a 6 ainos
Requisitos
M Presentar al menor en la Oficina de la SRE.

M Llenar la solicitud con tinta negra y letra de molde.

M Presentar Acta de nacimiento, reciente original certificada
por el Oficial del Registro Civil, que no sea extemporanea
y dos copias fotostaticas tamafo carta.

M Fotografia a color tamafio pasaporte, (4.5x 3.5 cms.) sin
lentes, cabeza descubierta, fondo blanco, tomada con
una anterioridad no mayor a 30 dias.

M Pasaporte anterior (en caso de renovacién) en original y
copias fotostaticas tamafo carta de la pagina 1 y las dos
dltimas en hoja completa, sin recortar.

B CURP

Ademas... Una identificacion del menor

En original y dos copias fotostaticas en hoja tamafo carta, que puede ser
cualquiera de las siguientes:

M Carta del pediatra y/o ginec6logo que atendi6 el parto del menor en
original. El original en maquina, en papel membretado, con registro de la
SSA, fotografia del menory sello sobre la foto (expedida con anterioridad
no mayor de 30 dias naturales al momento de realizar el tramite) y debe
contener los nombres copletos del padre, madre y del menor, tal y como
aparecen en el acta de nacimiento, asi como el tiempo que tiene el
médico de conocer tanto al menor como a los padres. Dos copias
fotostaticas tamano carta de cédula profesional del médico que firma.

B Credencial de servicios médicos vigente, con fotografia sellada por la
institucion (ejem.: IMSS).

M Constancia escolar del ciclo en curso con fotografia sellada por la
institucion.
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Pasaporte para personas de 6 a 18 anhos
Requisitos

B Presentar al menor en la Oficina de la SRE.

MLlenar la solicitud con tinta negra y letra de
molde.

M Presentar Acta de nacimiento, reciente original
certificada por el Oficial del Registro Civil, que no
sea extemporanea y dos copias fotostaticas
tamano carta.

M Fotografia a color tamafio pasaporte, (4.5x 3.5
cms.) sin lentes, cabeza descubierta, fondo
blanco, tomada con una anterioridad no mayor a
30 dias.

M Pasaporte anterior (en caso de renovacién) en
original y copias fotostaticas tamafio carta de la
pagina 1y las dos Gltimas en hoja completa, sin
recortar.

B CURP

Ademas... Una identificacion del menor

En original y dos copias fotostaticas en hoja tamafno carta, que puede ser
cualquiera de las siguientes:

B Credencial de servicios médicos vigente, con fotografia sellada por la
institucion (ejem.: IMSS).

M Certificados, constancias, credenciales o boletas del ciclo escolar en curso
con fotogafia sellada por la institucion
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Requisitos para renovacion de pasaporte

Hombre o mujer mayor
de 18 anos

B Acudir personalmentte la Oficina de la SRE.
M Llenar la solicitud con tinta negra y letra de molde.

M Pasaporte anterior en original y dos copias fotostaticas
tamafio carta de la pagina 1 a la 7 y la Gltima en hoja
completa, sin recortar (pasaportes expedidos antes de
1995) 6 de la pagina 1 ala 5y la Gltima pasaportes
expedidos después de 1995).

M Fotografia a color tamafio pasaporte, (4.5 x 3.5 cms.)
fondo blanco, sin lentes, cabeza descubierta, tomada con
una anterioridad no mayor a 30 dias.

B Credencial de elector

B CURP

Ademas... Una identificacion oficial del titular

En original y dos copias fotostaticas en hoja tamafo carta, que pude ser cualquiera
de las siguientes:

M Credencial para votar.

M Certificado o constancia escolar con fotografia.

M Cédula Profesional.

M Titulo profesional.

B Credencial de servicios médicos vigente (ejem.: IMSS)

B Credencial expedida por el INSEN.

M Credencial vigente de trabajo de Dependencia
Gubernamental.

M Matricula Consular.
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REQUISITOS INDISPENSABLES PARA
LA FOTOGRAFIA DE PASAPORTE

FONDO BLANCO

DE FRENTE
SIN ANTEOJOS
ROSTRO COMPLETAMENTE DESCUBIERTO

ARETES NO LLAMATIVOS
NO PIERCINGS

ANTERIORIDAD NO MAYOR A 30 DiAS

NO USAR PUPILENTES DE COLOR

NO USAR INSIGNIAS O HABITOS QUE DENOTEN

AUTORIDAD MILITAR, RELIGIOSA, ETC.
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LOS PASAPORTES QUE NO HAYAN SIDO RECOGIDOS

POR LOS USUARIOS DEL SERVICIO EN EL DiA y

HORA FIJADA POR LA OFICINA DE ENLACE, SERAN
ENVIADOS A LA DELEGACION DE VERACRUZ

DENTRO DE LOS 10 DIAS POSTERIORES
A LA FECHA DE ENTREGA.
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LA PRESENTACION DEL ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA
POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, EMITIDA POSTERIOR

AL ANO 2000 SERA INDISPENSABLE PARA EL TRAMITE
DEL PASAPORTE EN LOS SIGUIENTES CASOS:
e CUANDO SEA SOLICITADO POR PRIMERA VEZ.
e CUANDO EL PASAPORTE HAYA SIDO EXPEDIDO
ANTES DE 1995.
* CUANDO EL PASAPORTE HAYA SIDO EXPEDIDO EN
EMBAJADAS O CONSULADOS DE LA SRE
e CUANDO SE DEBA HACER UNA CORRECCION
DE LOS DATOS DEL PASAPORTE.
y CAMBIAR EL APELLIDO DE CASADA AL DE SOLTERA.

e CUANDO LA MUJER QUIERA RENOVAR SU PASAPORTE
EN EL CASO DE ROBO, PERDIDA, DESTRUCCION O MUTILACION DEL

PASAPORTE, DEBERA LEVANTARSE UN ACTA ANTE EL MINISTERIO
PUBLICO O AUTORIDAD COMPETENTE Y COMUNICAR,
INMEDIATAMENTE EL HECHO Y LAS CIRCUNSTANCIAS QUE HUBIERAN
OCURRIDO A LA SRE. CUANDO EL HECHO OCURRA EN EL EXTRANJERO,
EL ACTA DEBERA LEVANTARSE ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE DEL
PAiS DONDE OCURRE EL HECHO, SI POR RAZONES DE IDIOMA O
COSTUMBRES DEL LUGAR NO ES POSIBLE OBTENER UNA
CIRCUNSTANCIA ESCRITA, DEBERA LEVANTAR EL ACTA EN LA OFICINA
CONSULAR MAS CERCANA. EN ESTE CASO EL PASAPORTE SERA
EXPEDIDO TRES DiAS DESPUES DE INICIADO EL TRAMITE.
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EL H. AyUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CORDOBA, VERACRUZ 2011 - 2013

PAGO DE DERECHOS

LA CANTIDAD A PAGAR SERA: PASAPORTE POR 1 ANO: $410.00
PASAPORTE POR 3 ANOS:  $850.00
PASAPORTE POR 6 ANOS:  $1,170.00
PASAPORTE POR 10 ANOS:  $1,795.00

SERA DE 1 ANO EN LOS SIGUIENTES CASOS:

1. PARA LOS MENORES DE 3 ANOS DE EDAD.

2. PARA LAS PERSONAS QUE REQUIEREN ATENCION MEDICA O PSICOLOGICA DE URGENCIA.

3. PARA LOS INTERESADOS QUE NO PUEDAN CUMPLIR TODOS LOS REQUISITOS QUE DETERMINA EL REGLAMENTO DE PASAPORTES, POR CAUSAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS
ANTE LA SECRETARIA.

4. PARA PERSONAS QUE SE ENCUENTREN EN EL EXTRANJERO, POR RAZONES DE PROTECCION CONSULAR.

SE OTORGA EL BENEFICIO DEL 50% A LAS PERSONAS MAYORES DE 60 ANOS, DISCAPACITADAS Y TRABAJADORES AGRICOLAS, ESTOS
ULTIMOS CON VIGENCIA DE 1, 3 y 6 ANOS:

PASAPORTE POR 1 ANO: $205.00

PASAPORTE POR 3 ANOS:  $425.00

PASAPORTE POR 6 ANOS:  $585.00

PASAPORTE POR 10 ANOS:  $900.00

PARA HACER EFECTIVO EL BENEFICIO:

*  LAS PERSONAS MAYORES DE 60 ANOS DEBERAN PRESENTAR COPIA CERTIFICADAS POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ACTA DE NACIMIENTO (PARA EL TRAMITE POR PRIMERA VEZ)
y CUANDO SE TRATE DE RENOVACION SERA SUFICIENTE LA PRESENTACION DEL PASAPORTE.

e LAS PERSONAS DISCAPACITADAS DEBERAN COMPROBAR SU DISCAPACIDAD CON CONSTANCIA O CERTIFICADO MEDICO ORIGINAL, EXPEDIDO POR CUALQUIERA DE LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS DE SALUD O DE SEGURIDAD SOCIAL. EL CERTIFICADO DEBERA MENCIONAR LA DISCAPACIDAD Y HACER CONSTAR QUE LA MISMA ES PERMANENTE E IRREVERSIBLE.

e EL TRAMITE REALIZADO EN LAS OFICINAS ESTATALES y MUNICIPALES DE ENLACE CON LA SRE, TENDRA UN COSTO ADICIONAL POR PARTE DE LOS ESTADOS y/O MUNICIPIOS POR EL
SERVICIO BRINDADO EN SU LOCALIDAD.

* DERECHOS MUNICIPALES: $161
¢ FOTOS (OPCIONAL): $31.00 POR 2 FOTOS
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EN TODOS LOS CASOS DE MENORES,
LOS PADRES DEBERAN PRESENTAR UNA

DE LAS SIGUIENTES IDENTIFICACIONES:
* PASAPORTE EN ORIGINAL Yy DOS COPIAS FOTOSTATICAS

TAMANO CARTA DONDE APAREZCAN LA FOTOGRAFI/A,
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DATOS Y FIRMA DEL TITULAR.
e CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA y
DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA.

e CEDULA PROFESIONAL EN ORIGINALY
DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA.

e TiTULO PROFESIONAL EN ORIGINALY
DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA.

e CREDENCIAL DE SERVICIOS MEDICOS VIGENTE,
CON FOTOGRAFIA y SELLO SOBRE LA FOTO EN ORIGINAL
(IMSS) y DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA.

e CREDENCIAL DE TRABAJO DE DEPENDENCIA
GUBERNAMENTAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA Yy
DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA.

e MATRICULA CONSULAR EN ORIGINAL Y
DOS COPIAS FOTOSTATICAS TAMANO CARTA
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HORARIO DE SERVICIO

8:30 A 13:00 HRS.
RECEPCION DE DOCUMENTOS
14:00 A 16:00 HRS.
ENTREGA DE PASAPORTES
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